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Comment louer une voiture

Guides de l’utilisateur Neo
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Sélectionner 

“Créer un 

voyage”.
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Sélectionnez le

Onglet 

« Voiture » en 

haut du 

formulaire de 

recherche. 
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Entrez le lieu 

où vous 

souhaitez louer 

une voiture.
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Pour déposer 

le véhicule à 

un autre 

endroit, 

cochez cette 

case.
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Sélectionnez 

les dates et 

heures de prise 

en charge et 

de dépôt.
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Sélectionner 

“Rechercher”.
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Les résultats de 

recherche affichent 

les options de 

location de voitures 

basé sur la politique 

et les préférences 

de l’entreprise.
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Le badge 

« Politique 

d’entrée » indique 

si l’option 

sélectionnée est 

conforme à votre 

politique de 

voyage.



Classification: Public / Restricted / Confidential / Secret (edit this footer)

This document contains unpublished, confidential, and proprietary information of American Express Global Business Travel (Amex GBT).
No disclosure or use of any portion of these materials may be made without the express written consent of Amex GBT. © 2023 GBT Travel Services UK Limited.

P.10

Consultez les 

détails des tarifs 

pour voir ce qui 

est inclus, 

comme les taxes 

et l’assurance.
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Cliquez ici pour 

changer le type de 

voiture.
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Sélectionner 

« Informations sur 

l’agence » pour 

plus de détails

tels que les 

coordonnées ou 

les heures 

d’ouverture.
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Si d’autres lieux 

de prise en 

charge ou de 

dépose sont 

disponibles dans 

la région,

vous pouvez 

sélectionner le 

plus pratique.
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Cliquez sur 

« Sélectionner » 

continuer à 

réserver.
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Vous n’êtes pas 

sûr de votre 

sélection ?

Pour revoir la liste 

des véhicules, 

sélectionnez 

Modifier la location 

de voiture.
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Vous pouvez 

ajouter des 

services 

supplémentaires 

(par exemple un 

vol ou un hôtel) 

depuis la barre 

de menu à 

droite...
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Ou si cette option 

de location de 

voiture vous 

convient, 

sélectionnez 

« Réserver ».
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Travel and Expense. 

Simplified.
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