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So…
buchen Sie eine Bahn-
oder Flugverbindung
Neo Schritt-für-Schritt Anleitung



Le présent document contient des informations confidentielles non publiées, appartenant à American Express Voyages d’affaires (Amex GBT). 
Aucune divulgation ni utilisation de quelque partie que ce soit de ce document ne peut être faite sans le consentement écrit exprès de Amex GBT. 
© 2023 GBT Travel Services UK Limited. P.2

Wählen Sie

„Reise 

erstellen”
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Wählen Sie 

oben im 

Suchformular 

den Reiter 

„Flug/Zug“. 
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Sie wählen 

entweder eine „Hin-

und Rückreise“ oder 

„Einfache 

Strecke“. Wenn 

Sie mehrere Ziele 

zu Ihrer 

Flugbuchung 

hinzufügen möchten

klicken Sie 

einfach auf 

„Mehrere Städte“.
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Vervollständigen 

Sie die Felder 

„Von“ und „Nach“: 

Suchen Sie nach 

einer Stadt, einem 

Flughafen/ 

Bahnhof oder 

Firmenstandort.
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Wählen Sie die 

Termine für die 

Hin- und Rückreise 

…

sowie die Abfahrts-

bzw. Abflugzeiten 

für den Zug/Flug 

aus.
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Sie können Ihre Suche 

mit „Erweiterte Suche“ 

verfeinern, in dem Sie 

sich entweder nur 

direkte Optionen 

anzeigen lassen, oder 

z.B. die Suche nur auf 

Züge begrenzen 

lassen. Klasse, 

Tarifbedingungen und 

die Suche können Sie 

auch auf bestimmte 

Leistungsträger 

einschränken.



Le présent document contient des informations confidentielles non publiées, appartenant à American Express Voyages d’affaires (Amex GBT). 
Aucune divulgation ni utilisation de quelque partie que ce soit de ce document ne peut être faite sans le consentement écrit exprès de Amex GBT. 
© 2023 GBT Travel Services UK Limited. P.8

Wählen Sie 

„Suchen“.
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Sie können 

Ihre 

Suchkriterien 

jederzeit über 

„Zurück zur 

Suche“ 

bearbeiten.
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Die Ergebnisse können 

nach Stopps, 

Unternehmen, Preis, 

Flughäfen/ Bahnhöfen, 

Connections, CO2-

Emission oder anhand 

der Übereinstimmung 

mit der Reiserichtlinie 

(Nur konform) gefiltert 

werden.
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Die Ergebnisse können 

nach Stopps, 

Unternehmen, Preis, 

Flughäfen/ Bahnhöfen, 

Connections, CO2-

Emission oder anhand der 

Übereinstimmung mit der 

Reiserichtlinie (Nur 

konform) gefiltert werden.
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Um weitere 

Details zu den 

Gesundheits-

maßnahmen

Ihres Ziels zu 

erhalten, wählen 

Sie

„Weitere Infos“
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Ein Label 

„CO2-Effizient“ 

ermöglicht es 

Ihnen, schnell 

die 

nachhaltigeren 

Optionen zu 

erkennen.
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Mit diesem 

Symbol werden 

die bevorzugten 

Anbieter Ihres 

Unternehmens 

gekennzeichnet.
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Ausgewählte 

Filter werden in 

„Blau“

angezeigt.

Klicken Sie zum 

Entfernen des 

Filters auf das 

X.
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Verwenden Sie die 

Registerkarten, um 

die Optionen nach 

Abfahrtszeit, Dauer, 

Preis oder CO2-

Emissionen zu 

sortieren.

Die Option „CO2-

Emissionen“ 

erleichtert Ihnen die 

Suche nach 

den Ergebnissen mit 

den niedrigsten CO2-

Emissionen.
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Basierend auf den 

Reiserichtlinien und 

Präferenzen des 

Unternehmens 

schlägt Neo

standardmäßig die 

besten Flug- oder 

Zugoptionen vor.
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Scrollen Sie 

nach unten und 

wählen Sie 

„Mehr 

anzeigen“, 

um Optionen 

ohne Preis zu 

sehen.
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Scrollen Sie 

nach unten und 

wählen Sie 

„Mehr 

anzeigen“, 

um Optionen 

ohne Preis zu 

sehen.
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Klicken Sie hier, 

um den Tarif 

oder die Klasse 

des Fluges oder 

des Zuges zu 

ändern.
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Wenn vom Anbieter/Unternehmen zugelassen, können Sie 

sich die für Ihre Reise verfügbaren Sitzplätze anzeigen.
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Wählen Sie die gewünschte Reiseoption aus ...
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... Klicken Sie auf 

„Auswählen“.
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Neo zeigt nun die 

Rückreiseoptionen 

an.
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Wählen Sie 

die Option, die 

Sie buchen 

möchten.
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Falls verfügbar, 

wählen Sie 

Ihren Platz aus

dem Sitzplan.

Es können 

Gebühren 

anfallen.
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Falls verfügbar, können Sie auch zusätzliches Gepäck zu Ihrer 

Buchung hinzufügen.
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Neo zeigt eine 

Zusammenfassu

ng Ihrer 

Reiseroute an.
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Sie sind sich nicht 

sicher?

Dann wählen Sie 

„Transport 

ändern“, um zu 

den Such-

ergebnissen 

zurückzukehren.
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... oder nutzen 

Sie die 
passenden

Symbole 

rechts.
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Fügen Sie weitere 

Leistungen hinzu 

(z. B. ein 

Hotelzimmer oder 

einen 

Mietwagen).

Wählen Sie die 

passende Kachel 

unter der 

Reiseroute aus ...
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Sie können 

Ihre Reise 

jetzt buchen!



Classification: Public / Restricted / Confidential / Secret (edit this footer)

This document contains unpublished, confidential, and proprietary information of American Express Global Business Travel (Amex GBT).
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P.33

Reisen und Spesen

Leicht Gemacht.
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