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L’équipe Produit Neo est fiere d’annoncer la toute premiere mise en " Service Pack 1 Neo 23.1 page 3

production de l'année 2023, qui s’est déroulée avec succés le
21 janvier !

De nombreuses fonctionnalités ont ainsi été introduites aux modules
Neo Travel et Neo Expense.

La fonctionnalité multi-TVA a ainsi été intégrée a Neo Expense dans
le cadre de la version 23.1. L’ensemble de ces nouvelles
fonctionnalités sont détaillées dans les dernieéres notes de version
disponibles sur Neo Drive. Dans ce service pack, ainsi que les
communications a venir, seront également annoncées d’autres
améliorations relatives a la fonctionnalité multi-TVA.

N’hésitez pas a contacter votre équipe Neo si vous souhaitez en
savoir plus sur les fonctionnalités offertes par Neo Travel et Neo
Expense !
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DEFINITION DE PERIMETRES SOCIETE DANS ADMIN SUITE

Une option permettant de définir un périmétre société que les utilisateurs disposant d’'un accés de niveau administrateur
peuvent gérer dans Admin Suite a été intégrée a une version précédente de Neo.

General

oy |
(7) [ e
Business Unit A

My Root Company > Franee

Business Unit B

B v m m

France
My Root Company

My Root Company

La définition d’'un périmétre pour ces utilisateurs fait partie des bonnes pratiques, car elle élimine la nécessité de
configurer des comptes distincts pour les administrateurs et les responsables du reporting a partir de leur compte
voyageur Neo principal. Cette pratique est également plus sécurisée, car ces profils peuvent ainsi étre gérés via le flux
RH automatisé du client (Dataloading ou APl Neo Profile). Il n’existe par conséquent aucun risque que ces profils soient
inutilement stockés dans Neo si les personnes concernées quittent I'entreprise ou changent de fonction et ne sont ainsi
plus amenées a utiliser leurs droits d’administration/de reporting Neo.

Depuis Neo 21.1, ce processus a été amélioré. Les améliorations apportées incluent notamment la prise en charge par
Neo de périmétres d’administration et de reporting dans I'API Neo Profile, ainsi que la prise en charge d’un lien direct
d’authentification unique (SSO) pour les modules d’administration et de reporting (entre autres), qu'’il s’agisse d’'un
protocole initié par un fournisseur d’identités (IdP) ou par un prestataire de services (SP).
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NOM DU PRODUIT

NEO TRAVEL

[GDS] TRAVELFUSION : PRISE EN CHARGE DU TITRE DE CIVILITE « MELLE »

CONCU POUR ? Voyageur | Chargé de voyage | Responsable de voyage

ACTIVATION REQUISE ? Non

SYNOPSIS

Travelfusion permet désormais aux utilisatrices de choisir le titre de civilité « Melle » (plutét que « Mme »).

Lorsque ce titre de civilité est sélectionné, il apparait a présent dans le dossier passager de la compagnie aérienne.

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a American Express Global Business Travel (GBT). Aucune
divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement exprés écrit de GBT.
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NEO EXPENSE

[MULTI-TVA] HISTORIQUE DES LIGNES DE FRAIS

CONGCU POUR ? Comptable

ACTIVATION REQUISE ? Non

SYNOPSIS

Les modifications précédemment apportées s’affichent dans I'historique d’une ligne de frais lorsque le comptable
modifie directement les informations relatives a la TVA/TVA déductible ou modifie les champs impactant la TVA/TVA
déductible.

La fonctionnalité multi-TVA permet a présent aux utilisateurs de consulter le type de TVA ayant été modifié dans
I'historique d’une ligne de frais.

History details X

01/02/2023 16:10
Mr User A
Created.

01/02/2023 16:10
Mr User A
Receipt file 95e8ee36-9155-47b7-ace9-213a62173259.pdf uploaded.

02/02/2023 08:51
Mr Accountant A
VAT amount has changed from 0.50 EUR to 0.59 EUR for the VAT 10% VAT rule

02/02/2023 08:51

Mr Accountant A

Deductible VAT amount has changed from 0.50 EUR to 0.59 EUR for the VAT 10%
VAT rule.

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a American Express Global Business Travel (GBT). Aucune divulgation ni utilisation de
tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. 5
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NOM DU PRODUIT

[MULTI-TVA] NOUVEAU MODE RESERVE AUX COMPTABLES

CONCU POUR ? Comptable

ACTIVATION REQUISE ? Non

CAS D’UTILISATION

Sur I'addition d’un diner en France, les plats et les boissons non alcoolisées sont imposés a hauteur de 10 % tandis
gue les boissons alcoolisées le sont a hauteur de 20 %.

SYNOPSIS

Neo propose désormais un mode permettant d’appliquer plusieurs taux de TVA a différents éléments : « Multi-TVA —
Le comptable alloue le montant de TVA & une ou plusieurs régles de TVA ».

Dans ce mode, la rubrique relative a la TVA n’apparaitra pas pour les utilisateurs. La régle de TVA par défaut est
sélectionnée et le montant de TVA est automatiquement calculé.

Seul le comptable a acces a la rubrique relative a la TVA et il est le seul a pouvoir modifier les informations relatives a
la TVA en mode multi-TVA.

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a American Express Global Business Travel (GBT). Aucune
divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement exprés écrit de GBT.
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PLATEFORME

[ADMIN SUITE] BOITE DE DIALOGUE POUR LA SUPPRESSION D’'UNE SOCIETE

CONCU POUR ? Admin Neo

ACTIVATION REQUISE ? Non

SYNOPSIS

La page de confirmation relative a une suppression de données concernant des voyages, notes de frais ou profils
utilisateur a été modifiée pour plus de clarté. Cette amélioration offre les avantages suivants :

= Affichage du nom de la société en cours de suppression pour éviter toute erreur
= Explication sur ce qu'il adviendra des données concernant les voyages, notes de frais et profils utilisateur

= Conseils sur la marche a suivre si les données doivent étre supprimées de Neo avant le délai normal de
conservation

A Delete Company MyCompanyName

You are about to delete company MyCompanyName, including all child companies.
This operation cannot be reverted once done.

All user profiles under that company will be marked as deleted.

Existing trips and expenses’ data will be kept according to the currently defined data
retention durations for each impacted company.
User profile data will be anonymized after 6 months.

If the data must be deleted sooner, please:

1. BEFORE deleting this company, retrieve any data you need to keep

2. Delete the company using this screen

3. Ask your Neo service representative to have the data purged from Neo application
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