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Tuto Neo
Réserver un hôtel

Guide d’utilisation Neo
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Sélectionnez 

«Créer un 

voyage»
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Sélectionnez 

« Hôtel » en 

haut de 

l’écran de 

recherche.
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Renseignez 

l’adresse de 

votre 

destination.
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Choisissez 

vos dates 

d’arrivée et de 

départ à partir 

du calendrier.
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Sélectionnez 

« Rechercher 

des hôtels ». 
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Les résultats de 

la recherche 

affichent les 

hôtels en 

fonction de la 

politique voyage 

et des 

préférences.
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Sur la carte 

s’affiche les 

résultats de 

votre recherche, 

le lieu de votre 

entreprise et  

l'emplacement 

des hôtels.
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Vous pouvez modifier 

l’adresse, filtrer les 

hôtels en fonction du 

nombre d’étoiles, par 

nom, chaîne, services 

disponibles, type…
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Le badge 

« Conforme » 

vous informe si 

l'option affichée 

respecte votre 

politique de 

voyage.
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Sélectionnez 

l’hôtel que 

vous 

souhaitez 

réserver.
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La page 

d'affichage de 

l'hôtel montre 

les services 

disponibles 

dans l'hôtel que 

vous avez 

sélectionné.
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Naviguez 

facilement sur la 

page de l'hôtel 

grâce aux 

onglets.



Le présent document contient des informations confidentielles non publiées, appartenant à American Express Voyages d’affaires (Amex GBT). 
Aucune divulgation ni utilisation de quelque partie que ce soit de ce document ne peut être faite sans le consentement écrit exprès de Amex GBT. 
© 2023 GBT Travel Services UK Limited. P.14

Vérifiez les 

informations sur 

ce qui est inclus, 

comme les 

services, la 

politique 

d'annulation et les 

options de 

paiement, ainsi 

que les conditions 

d’accès.
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Sélectionnez 

« Voir les 

chambres 

disponibles » 

pour choisir 

votre chambre 

ou faites défiler 

la page.
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Sélectionnez le 

tarif que vous 

souhaitez 

réserver.
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Vous pouvez 

ajouter une 

location de 

véhicule, taxi, 

vol, train, depuis 

la colonne de 

droite...
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Pour retourner à 

la liste des 

options, 

sélectionnez 

« Changer 

l’hôtel » en haut 

de la page.
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Ou, si cette 

option vous 

convient, 

cliquez sur 

« Réserver » !



Classification: Public / Restricted / Confidential / Secret (edit this footer)

This document contains unpublished, confidential, and proprietary information of American Express Global Business Travel (Amex GBT).
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P.20

Les voyages et les notes de 

frais, simplifiés.
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