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So…
buchen Sie eine Hotel

Neo Schritt-für-Schritt Anleitung
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Wählen Sie 

„Reise 

erstellen“.
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Rufen Sie 

oben im 

Suchformular 

den Reiter 

„Hotel“ auf. 
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Wohin reisen 

Sie?

Geben Sie 

eine Adresse 

ein.
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Wählen Sie 

die 

gewünschten 

Termine zum 

Ein- und 

Auschecken 

aus.
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Wählen Sie 

die 

gewünschten 

Termine zum 

Ein- und 

Auschecken 

aus.
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Wählen Sie 

„Hotels 

suchen“.
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Die im 

Suchergebnis 

angezeigten 

Hotels 

entsprechen der 

Reiserichtlinie 

und den 

Präferenzen 

Ihres 

Unternehmens.
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Nutzen Sie die 

interaktive Karte 

und zeigen Sie die 

Suchergebnisse 

und 

Firmenstandorte 

standortgenau auf 

der Karte an.
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Über die Filter können 

Sie Ihre Suchergebnisse 

weiter einschränken.

Die Ergebnisse werden 

automatisch aktualisiert.
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„Konform“ wird 

angezeigt, wenn die 

Reiserichtlinie 

eingehalten wurde.
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Wählen Sie 

das Hotel, das 

Sie buchen 

möchten.
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Auf der Seite mit 

der Hotelanzeige 

werden die 

Zusatzleistungen 

angezeigt, die im 

ausgewählten 

Hotel verfügbar 

sind.
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Navigieren Sie 

auf der 

Hotelseite ganz 

einfach über die 

Registerkarten.



P.15

Informieren Sie 

sich über die 

enthaltenen 

Leistungen, die 

Stornierungsbedin

gungen und die 

Zahlungsmöglich-

keiten.
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Wählen 

Sie “Verfügbare

Zimmer anzeigen“, 

um Ihren Zimmertyp

auszuwählen, oder 

scrollen Sie nach 

unten.
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Wählen Sie 

den Tarif aus, 

den Sie 

buchen 

möchten.
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Fügen Sie 

über das 

rechte Menü 

bei Bedarf 

zusätzliche 

Services wie 

einen Flug 

oder einen 

Mietwagen 

hinzu...
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…oder wählen 

Sie zusätzliche 

Services am 

Ende der Seite 

aus.
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Sie sind sich 

noch nicht 

sicher?

Mit der Option 

„Hotel ändern“ 

unterhalb der 

Reiseroute 

kehren Sie zur 

Liste der Hotels 

zurück.
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Oder wählen 

Sie „Buchen“, 

wenn Sie mit 

diesem Hotel 

zufrieden sind.



Classification: Public / Restricted / Confidential / Secret (edit this footer)
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Reisen und Spesen

Leicht Gemacht.
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