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So…
Buchen Sie eine Reise
von Tür-zu-Tür
Neo Schritt-für-Schritt Anleitung
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Wählen Sie 

„Reise 

erstellen“.
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Rufen Sie

oben im 

Suchformular 

den Reiter „Tür-

zu-Tür“ auf. 
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Wenn Sie das 

Feld „Einfache 

Strecke“ 

aktivieren, 

entfällt die 

Rückreise.
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Geben Sie in 

den Feldern 

„Abreiseort“ und 

„Zielort“ die 

genaue Abreise-

und Zieladresse 

an.
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Sie können Ihre 

im Profil 

gespeicherte 

Privatanschrift 

oder 

Firmenadressen 

verwenden.
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Wählen Sie Ihre 

Datums- und 

Uhrzeitoptionen aus. 

Über die Dropdownliste 

stehen Ihnen drei 

Wahlmöglichkeiten zur 

Verfügung: 

• Zeitpunkt Ihrer 

Abreise

• Abfahrtszeit Ihres 

Hauptverkehrsmittels

• Zeitpunkt, an dem 

Sie am Zielort sein 

müssen.
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Wählen Sie die 

Termine und 

Uhrzeiten aus.
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Wenn Sie nur 

eine Reiseroute 

ohne Service 

brauchen, 

wählen Sie „Ich 

benötige keinen 

Service“.
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Wählen Sie 

„Suchen“. 

Neo durchsucht 

mehrere 

Quellen nach 

allen 

Komponenten 

Ihrer Reise.
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Hier eine vollständige, richtlinienkonforme Tür-zu-Tür-

Reise einschließlich Flug- und Bahnverbindungen, 

Hotel und Optionen für die öffentlichen Verkehrsmittel 

(Taxi, Shuttlebus, öffentlicher Personennahverkehr).
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Hier die Route für Ihre Tür-zu-Tür-

Reise.
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Unter jeder buchbaren Komponente 

sehen Sie die Details und den Preis. 



Le présent document contient des informations confidentielles non publiées, appartenant à American Express Voyages d’affaires (Amex GBT). 
Aucune divulgation ni utilisation de quelque partie que ce soit de ce document ne peut être faite sans le consentement écrit exprès de Amex GBT. 
© 2023 GBT Travel Services UK Limited. P.14

In der rechten Spalte erscheinen die 

Gesamtkosten der buchbaren 

Komponenten.
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Außerdem werden 

Ihnen auf der 

Grundlage der 

Reisekostenrichtlinie 

Ihres Unternehmens 

die voraussichtlichen 

Zusatzkosten 

angezeigt.

Anhand dieser 

Informationen können 

Sie und Ihr 

Vorgesetzter die 

Gesamtkosten der 

Reise abschätzen.
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Klicken Sie auf 

die Reise-

segmente der 

Route, um 

weitere Details 

aufzurufen.
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Wählen Sie 

oberhalb der 

Segmentdetails 

die Option 

„Bodentransport 

ändern“, um 

sich Alternativen 

anzusehen.
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Klicken Sie auf 

„Entfernen“, 

sollten Sie das 

Segment nicht 

benötigen.
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Die 

Gesamtkosten 

werden 

automatisch 

aktualisiert.
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Sie sind mit der 

Reiseroute 

zufrieden?  

Dann klicken 

Sie einfach auf 

„Buchen“, um 

alle 

Komponenten 

gleichzeitig zu 

buchen. 



Classification: Public / Restricted / Confidential / Secret (edit this footer)

This document contains unpublished, confidential, and proprietary information of American Express Global Business Travel (Amex GBT).
No disclosure or use of any portion of these materials may be made without the express written consent of Amex GBT. © 2023 GBT Travel Services UK Limited.
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Reisen und Spesen

Leicht Gemacht.
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