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Sélectionnez 

votre nom en 

haut à droite 

de l’écran.
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Sélectionnez 

« Accéder au 

profil ».
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Modifiez votre 

profil en 

utilisant les 

menus dans la 

colonne de 

droite.

Découvrons 

les menus 

principaux…
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Vous pouvez 

également 

sélectionner 

votre titre et le 

genre auquel 

vous vous 

identifiez 

(masculin, 

féminin, non-

binaire).
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Sélectionnez le 

menu 

« Préférences » 

pour modifier la 

langue, la 

devise, et vos 

préférences 

voyages.
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Pour mettre à 

jour vos cartes 

de crédit et de 

fidélité, 

sélectionnez 

« Cartes de 

paiement /

fidélité».
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La plupart du 

temps, vous devrez 

remplir les 

informations de 

votre passeport 

pour pouvoir 

confirmer votre 

réservation.

Cliquez sur 

« Passeports ». 
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Ajoutez un véhicule 

dans « Véhicules ». 

Vous devez avoir 

ajouter un véhicule 

dans votre profil pour 

vous faire rembourser 

vos frais 

kilométriques.

Cela permet aussi à 

Neo de vous 

suggérer des 

itinéraires.
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Ajoutez et 

gérez vos 

appareils 

mobiles. 



Classification: Public / Restricted / Confidential / Secret (edit this footer)

This document contains unpublished, confidential, and proprietary information of American Express Global Business Travel (Amex GBT).
No disclosure or use of any portion of these materials may be made without the express written consent of Amex GBT. © 2023 GBT Travel Services UK Limited.

P.11

Les voyages et les notes de 

frais, simplifiés.
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